CONSORCIO PUBLICO DA REGIAQ POLINORTE

(Aracruz - Ibiragu - Fundao - Joao Neiva - Linhares - Rio Bananal .C-
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PORTARIA CIM POLINORTE/ES N° 17 - R, DE 01 DE JULHO DE 2021.

Estabelece normas e procedimentos para
concessdo e aplicagdo de Suprimento de
Fundos, para atender as especificidades no
ambito da Unidade de Pronto Atendimento
Infantil (UPAI 24h)", localizada em Linhares/ES.

O Presidente do Consdrcio Publico da Regido Polinorte - CIM POLINORTE, no uso de
suas atribuigdes, com poderes que Ihe confere o Contrato de Consdrcio Publico e o Estatuto,
e conforme decisdo do item VI da Assembleia Geral realizada em 30/08/ 2019:

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas e procedimentos para concessdo e aplicacdo de
Suprimento de Fundos Especial, necessdrios ao atendimento das especificidades da Unidade
de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h, localizada em Linhares/ES.

Art. 2°. Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros a
empregados publicos do CIM POLINORTE lotados na Unidade de Pronto Atendimento Infantil -
UPAI 24h, localizada em Linhares/ES, autorizado pelo ordenador de despesas, para fins de
oferecer condi¢oes a realizagdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processo hormal de execucdo.

Art. 3°. Compete ao Ordenador de Despesas, decidir sobre a concessdo do
Suprimento de Fundos de que trata esta Portaria.

§ 1°. O Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerdrio a empregado publico,
sempre precedida de empenho na dotagdo prépria, para o fim de realizar despesas que pela
excepcionalidade e despesas de pequeno vulto.

§ 2° A solicitag@o indicard, de modo claro e preciso, além da caracterizacdo do
empregado que serd o suprido, a finalidade dos recursos solicitados em cada dotagdo
orcamentdaria.

Art. 4°. NGo serd concedido Suprimento de Fundos:

I. aresponsavel por dois suprimentos;

Il. a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovacao,
ndo tenha prestado contas de sua aplicacdo;

lll. sem vinculo empregaticio com a Unidade de Pronto Atendimento - UPA 24h de
Linhares/ES/CIM POLINORTE;

IV. que esteja respondendo a inquérito administrativo ou tenha sido declarado em
alcance;

V. a empregado em licenca, em férias ou afastado.
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Art. 5°. SGo passiveis de realizagdo através de Suprimento de Fundos as despesas de
pegueno vulto, assim entendidas aquelas cuja soma anual ndo ultrapasse o limite de dispensa
de licitagdo, conforme Art. 24, pardgrafo Unico da Lei 8.666/93, para materiais e PAra servicos.

Pardgrafo Unico - Fica limitado em R$ 3.000 (trés mil reais) o valor maximo para cada
despesa a ser realizada com recursos de Suprimento de Fundos.

Art. 6°. E vedada a concessao de Suprimento de Fundos para:

I. aquisicdo de material permanente ou outra mutacéo patrimonial classificada como
despesa de capital;

Il. aquisic@o de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de
despesa;

lll. aquisic@o de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

IV. assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos;

V. pagamento de despesa realizada em data anterior & de concessé@o do suprimento.

Art. 7°. O formuldrio de concessdo de Suprimento de Fundos constard do processo
administrativo especifico e deverd conter os seguintes dados:

I. nome completo, nimero do CPF, posto ou graduacéo, emprego publico ou funcdo
e matricula do suprido;

Il. destinagdo ou objeto da despesa a realizar;

ll. valor do Suprimento de Fundos, em moeda corrente, algarismos e por extenso;

IV. classificagdo funcional e natureza de despesa:;

V. data da concessdo.

Art. 8°. Os pagamentos serdo efetuados mediante cheque em nome do suprido, para
crédito em conta corrente bancdria ou saque pelo suprido.

Art. 9°. NGo se concederd Suprimento de Fundos com prazos de aplicacdo superior a
90 (noventa) dias, nem para aplicacdo no exercicio financeiro subseqUente.

Pardgrafo Unico. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-& no dia
de emissdo do cheque.

Art. 10. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos serdo obedecidos os seguintes critérios:

I. nos casos de aquisicdo de materiais ou de confratagdo de servicos, ambos
enquadrados como de pequeno vulto, deverd ser acompanhado de Nota Fiscal ou
documento equivalente;

Il. no pagamento de despesas referentes & prestacdo de servicos por profissional
autdnomo serd efetuada, quando cabivel, na fonte a retencdo de impostos e de contribuicées
previdencidrias devidas, bem como o respectivo recolhimento.

Art. 11. O material adquirido ou o servico prestado serd atestado no proprio
comprovante de despesa.
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Art. 12. O Suprimento de Fundos nao poderd ter aplicagdo diversa daqguela
especificada no formuldrio de concessdo e na nota de empenho.

Art. 13. O empregado que receber o Suprimento de Fundos & obrigado a prestar
contas de sua aplicagdo até 30 (trinta) dias apds o término do prazo de aplicagdo, nos termos
do Art. 8°, sujeitando-se a tomada de contas especial se ndo o fizer no prazo fixado.

Parégrafo Unico. No més de dezembro, as importancias terdo limite de aplicacdo até
o dia 20, devendo o saldo por ventura existente ser depositado na conta corrente vinculada a
Unidade de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h de Linhares/ES até o dia 21de dezembro ano
corrente.

Art. 14. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicdes destas normas
serdo glosados e langados & responsabilidade pessoal do suprido. Com consequentes
desconto em folha de pagamento.

Art. 15. A comprovagdo das despesas & conta de suprimento de fundos serd
constituida dos seguintes elementos:

I. nota de empenho da despesa;

Il. copia do cheque e comprovante da movimentacao bancaria, quando aplicavel;

lll. documento de discriminagdo das despesas executadas por Suprimento de Fundos:

IV. documentos comprobatérios (Notas Fiscais, Recibos ou Equivalentes) da efetiva
realizacdo da despesa, devidamente atestados na forma do art. 10, numerados
sequencialmente em ordem crescente da data de emissdo pelo fornecedor do material ou
servico;

V. comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento guando existente;

VI. comprovante de recolhimento das retencoes previdencidrias e de impostos,
eventualmente efetuadas.

§ 1°% Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu
o material, em nome do CIM POLINORTE/ Unidade de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h de
Linhares/ES.

§ 2°. Os documentos comprobatdrios de despesa serdo apresentados em original.

§ 3° No comprovante da despesa deverd constar, claramente, a discriminacdo do
material fornecido ou do servico prestado, ndo se admitindo discriminacdo genérica ou o
emprego de abreviaturas que impecam a clara identificagdo do objeto da despesa.

§4°.F iregular a utilizac@o de natureza de despesa diferente do objeto do suprimento
de fundos, sendo fato de restricdo contdbil e apuragdo de responsabilidade.

Art. 16. E competéncia do Conselho Fiscal, o acompanhamento e a fiscalizacdo
quanto ao cumprimento da concessdo, aplicag&o e comprovacao do Suprimento de Fundos.
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Art. 17. A comprovagdo serd submetida ao ordenador de despesas que concedeu o
suprimento que determinard diligéncias, promoverd impugnacdes ou adotard quaisquer outras
providéncias necessdrias & regularizagdo da prestacdo de contas.

§ 1°. Caberd & autoridade concessora a verificac@o do controle de utilizagcdo quanto
a sua finalidade precipua que é a excepcionalidade/eventualidade verificada no ato da
Prestagcdo de Contas.

§ 2°. As despesas que ndo se enquadram nos termos deste artigo deverdo ser glosadas
pelo ordenador de despesas.

§ 3°. Quando ocorrer impugnagdo ou glosa, serd comunicado ao responsavel, para
que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, se justifique ou recolha o valor glosado.

Art. 18 O total da despesa realizada mediante Suprimento de Fundos ndo poderd
ultrapassar o montante inicialmente concedido.

Art. 19 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 20 Revogam-se as disposicdes em conftrdrio.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ibiragu/ES, 01 de julho de 2021.

el

ALE RO BROEDEL TOREZANI
Presidente
Consorcio PUbligo da Regido Polinorte — CIM POLINORTE

Registrada e Publicada na Secretaria do Consércio Publico da Regido Polinorte — Cim Polinorte,
em 01 de julho de 2021.
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Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ibiragu/ES, 01 de julho de 2021.

ALESSANDRO BROEDEL TOREZANI
Presidente

Consércio Pablico da Regido Polinerte - Cim Polinorte

Registrada e Publicada na Secretaria do Consorcio Publico da Regido Polinorte - Cim Polinorte, em 01 de julho de 2021,

PORTARIA CIM POLINORTE/ES N© 17 - R, DE 01 DE JULHO DE 2021
Publicacdo N° 365800

PORTARIA CIM POLINORTE/ES N° 17 - R, DE 01 DE JULHO DE 2021.

Estabelece normas e procedimentos para concessdo e aplicacdo de Suprimento de Fundos, para atender as especificidades
no émbito da Unidade de Pronto Atendimento Infantil (UPAI 24h)", localizada em Linhares/ES.

O Presidente do Consdrcio Publico da Regifo Polinorte - CIM POLINORTE, no uso de suas atribuicdes, com poderes que lhe
confere o Contrato de Consércio Plblico e o Estatuto, e conforme decisdo do item VI da Assembleia Geral realizada em
30/08/ 2019;

RESOLVE:

Art. 1°, Estabelecer normas e procedimentos para concessio e aplicagdo de Suprimento de Fundos Especial, necessarios
ao atendimento das especificidades da Unidade de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h, localizada em Linhares/ES.

Art. 29. Considera-se Suprimento de Fundos, o adiantamento de recursos financeiros a empregados publicos do CIM
POLINORTE lotados na Unidade de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h, localizada em Linhares/ES, autorizado pelo
ordenador de despesas, para fins de oferecer condicdes a realizacao de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nio
possam aguardar o processo normal de execucdo,

Art. 3. Compete ao Ordenador de Despesas, decidir sobre a concessio do Suprimento de Fundos de que trata esta Por-
taria,

§ 1°. O Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerario a empregado publico, sempre precedida de empenho na
dotacdo propria, para o fim de realizar despesas que pela excepcionalidade e despesas de pequeno vulto.

§ 2°. A solicitacdo indicara, de modo claro e preciso, além da caracterizacdo do empregado que serd o suprido, a finalidade
dos recursos solicitados em cada dotacdo orcamentaria.

Art. 49, N@o sera concedido Suprimento de Fundos:
I a responsavel por dois suprimentos;

II. a responséavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovagdo, ndo tenha prestado contas de sua
aplicacdo;

ITI. sem vinculo empregaticio com a Unidade de Pronto Atendimento - UPA 24h de Linhares/ES/CIM POLINORTE;
IV. que esteja respondendo a inquérito administrativo ou tenha sido declarado em alcance;

V. a empregado em licenca, em férias ou afastado.

Art, 50. Sdo passiveis de realizacdo através de Suprimento de Fundos as despesas de pequeno vulto, assim entendi-
das aquelas cuja soma anual ndo ultrapasse o limite de dispensa de licitac&o, conforme Art. 24, paragrafo Unico da Lei
8.666/93, para materiais e para Servigos.

Paragrafo Unico - Fica limitado em R$ 3.000 (trés mil reais) o valor maximo para cada despesa a ser realizada com re-
cursos de Suprimento de Fundos.

Art. 6°, E vedada a concessdo de Suprimento de Fundos para:

DOM /Es S — www.diariomunicipal.es.gov.bi



02/07/2021 (Sexta-feira) DOM/ES - Edicdo N° 1802 Pégina 6

I. aquisicdo de material permanente ou outra mutacdo patrimonial classificada como despesa de capital;
I1. aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;

III. aquisicdo de bens ou servigos para 0s quais existam ou devam existir contratos de fornecimento;

IV. assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos;

V. pagamento de despesa realizada em data anterior & de concess3o do suprimento.

Art. 79, O formulario de concesséo de Suprimento de Fundos constard do processo administrativo especifico e deverd
conter os seguintes dados:

[. nome completo, numero do CPF, posto ou graduacdo, emprego pUblico ou fungao e matricula do suprido;
II. destinacdo ou objeto da despesa a realizar;

I1I. valor do Suprimento de Fundos, em moeda corrente, algarismos e por extenso;

IV. classificacdo funcional e natureza de despesa;

V. data da concesséao.

Art. 8°. Os pagamentos serdo efetuados mediante cheque em nome do suprido, para credito em conta corrente bancéaria
ou sague pelo suprido.

Art, 99, N&o se concedera Suprimento de Fundos com prazos de aplicacdo superior a 90 (noventa) dias, nem para aplica-
cao no exercicio financeiro subseg-ente.

Paragrafo Unico. A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia de emissdo do cheque.

Art. 10. Na aplicagdo do Suprimento de Fundos serdo obedecidos os seguintes critérios:

[. nos casos de aquisicao de materiais ou de contratacdo de servigos, ambos enquadrados como de pequeno vulto, devera
ser acompanhado de Nota Fiscal ou documento equivalente;

II. no pagamento de despesas referentes a prestacdo de servicos por profissional auténomo sera efetuada, quando ca-
bivel, na fonte a retencdo de impostos e de contribuigbes previdenciarias devidas, bem como o respectivo recolhimento.

Art, 11, O material adquirido ou o servico prestado serd atestado no proprio comprovante de despesa.

Art. 12. O Suprimento de Fundos ndo podera ter aplicagao diversa daquela especificada no formulario de concessio e na
nota de empenho.

Art. 13. O empregado que receber o Suprimento de Fundos é obrigado a prestar contas de sua aplicacao até 30 (trinta)
dias apos o término do prazo de aplicagdo, nos termos do Art. 89, sujeitando~-se a tomada de contas especial se ndo o
fizer no prazo fixado.

Paragrafo Unico. No més de dezembro, as importéncias teréo limite de aplicacio até o dia 20, devendo o saldo por ventura
existente ser depositado na conta corrente vinculada a Unidade de Pronto Atendimento Infantil - UPAI 24h de Linhares/ES
até o dia 21de dezembro ano corrente.

Art. 14. Os pagamentos efetuados com inobservancia das disposicOes destas normas serdo glosados e lancados & respon-
sabilicade pessoal do suprido. Com consequentes desconto em folha de pagamento.

Art. 15. A comprovacéo das despesas a conta de suprimento de fundos serd constituida dos seguintes elementos:

[. nota de empenho da despesa;

I1. copia do cheque e comprovante da movimentacdo bancaria, quando aplicavel;
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II. documento de discriminacdo das despesas executadas por Suprimento de Fundos;

IV. documentos comprobatorios (Notas Fiscais, Recibos ou Equivalentes) da efetiva realizacdo da despesa, devidamente
atestados na forma do art. 10, numerados sequencialmente em ordem crescente da data de emissdo pelo fornecedor do
material ou servico;

V. comprovante do recolhimento do saldo do adiantamento quando existente;

V1. comprovante de recolhimento das retengbes previdenciarias e de impostos, eventualmente efetuadas.

§ 1°. Os comprovantes de despesas realizadas ndo poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo
emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome do CIM POLINORTE/ Unidade de Pronto Atendimen-
to Infantil - UPAI 24h de Linhares/ES.

§ 20. Os documentos comprobatérios de despesa serdo apresentados em original.

§ 39 No comprovante da despesa deverd constar, claramente, a discriminacdo do material fornecido ou do Servico pres-
tado, ndo se admitindo discriminacdo genérica ou o emprego de abreviaturas que impecam a clara identificacdo do objeto
da despesa.

§ 40, E irregular a utilizacdo de natureza de despesa diferente do objeto do suprimento de fundos, sendo fato de restricdo
contabil e apuracdo de responsabilidade.

Art. 16. E competéncia do Conselho Fiscal, o acompanhamento e a fiscalizagdo quanto ao cumprimento da concessao,
aplicagao e comprovacéo do Suprimento de Fundos.

Art. 17. A comprovacgao serd submetida ao ordenador de despesas que concedeu o suprimento que determinara diligéncias,
promovera impugnacbes ou adotard quaisquer outras providéncias necessarias a regularizacé@o da prestacdo de contas.

§ 1°. Cabera a autoridade concessora a verificacio do controle de utilizagdo quanto a sua finalidade precipua que é a ex-
cepcionalidade/eventualidade verificada no ato da Prestacdo de Contas.

§ 2°. As despesas que néo se enquadram nos termos deste artigo deverdo ser glosadas pelo ordenador de despesas.

§ 3°. Quando ocorrer impugnacio ou glosa, serd comunicado ao responsavel, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
se justifigue ou recolha o valor glosado.

Art. 18 O total da despesa realizada mediante Suprimento de Fundos ndo poderd ultrapassar o montante inicialmente
concedido.

Art. 19 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
Art. 20 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ibiracu/ES, 01 de julho de 2021.

ALESSANDRO BROEDEL TOREZANI
Presidente

Consércio Publico da Regido Polinorte ~ CIM POLINORTE

Registrada e Publicada na Secretaria do Consércio Publico da Regido Polinorte - Cim Polinorte, em 01 de julho de 2021.
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